COLIS

; SwIsSTECH

CONVENTION CENTER

Information sur I'expédition de colis au SwissTech Convention

Center

Identifier chacun de vos colis avec le modele d’étiquette recue en piéce jointe.

Le contenu de chaque colis doit étre spécifié sur le bordereau de livraison de
votre transporteur : DHL ; TNT ; UPS ; POSTE ; DPD ; etc. Ces informations
sont nécessaires pour les douanes.

Remplir le formulaire ci-joint et le retourner diment signé au SwissTech
Convention Center par e-mail.

PROCEDURE A SUIVRE

Aucun frais de transport et/ ou de taxes douaniéres ne seront pris en charge
par le SwissTech Convention Center. Ces frais doivent étre réglés par
I'expéditeur.

Vous devez cocher la ou les cases de ces diverses prises en charge sur le
bordereau de livraison de votre transporteur.

Attention : Certaines compagnies de livraison bloquent les colis lorsque ces
frais n'ont pas été réglés au préalable.

Nous vous informons que toute facture liée a ces frais recue au SwissTech
Convention Center sera directement renvoyée a I'organisateur de I'événement.

Le matériel livré au SwissTech Convention Center sera stocké dans une salle
réservée a votre événement.

Le SwissTech Convention Center ne pourra pas étre tenu pour responsable si
des colis sont égarés car non identifiés comme demandé ci-dessus.
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CONVENTION CENTER

MANDATORY FORM

Document de planification de la livraison et des dépo6ts de petites
guantités

Document a retourner d’ici au:

Par e-mail a 'adresse: accueil.stcc@epfl.ch

Information:
Nous vous prions de bien vouloir retourner ce formulaire afin d’avoir accés a vos colis sur place.

Le SwissTech Convention Center n‘acceptera aucun coli dont les frais de port ou de douane sont dus.
De plus, ceux-ci peuvent étre envoyé au maximum 1 semaine avant I'’événement.

Nom de I'événement

Nom de I'entreprise

Nom et société d'expédition

Téléphone de I'expéditeur

Coli: Contenu

Documentation: Contenu

Méthode de livraison [ Poste [ Transporteur U] Livraison

Date d’envoi ‘

Frais de port - Droits de douane (si le colis provient d'un autre pays que la Suisse)

Pays d’origine ‘

Je confirme avoir coché la case «Custom Duties» sur le bon de livraison: [J Oui
Je confirme avoir coché la case pour les frais de port [ Oui

Adresse de livraison:
Je confirme avoir indiqué la bonne adresse en utilisant I'étiquette de livraison officielle: [ Oui

Nous ne pouvons pas garantir la livraison sans le bordereau officiel.

Date

Timbre & Signature

CONTACT

SWISSTECH CONVENTION CENTER

Quartier Nord de I'EPFL
Route Louis-Favre 2
CH - 1024 Ecublens

+41 21 693 42 42

accueil.stcc@epfl.ch
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